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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1. П о л и ти ка  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в М Б Д О У  д е тс ки й  с а д  №  8 7  « У л ы б к а »  

ко м б и н и р о в а н н о го  в и д а  г .У л а н - У д э »  (д а л е е  - П о л и ти ка ) о п р е д е л я е т о с н о в н ы е  п р и нц и п ы , 

ц ели , у сл о в и я  и с п о с о б ы  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , п ер ечни  с у б ъ е к т о в  и с о с т а в  

о б р а б а ты в а е м ы х  в  М Б Д О У  д е тс ки й  с а д №  8 7  « У л ы б к а »  (д а л е е  - у ч р е ж д е н и е ) п е р со н а л ь н ы х  

д а н н ы х  д е й ст в и я , д е й с т в и я  и о п ер а ц и и , со в е р ш а е м ы е  с  п е р со н а л ь н ы м и  д а н н ы м и , п р а в а  

с у б ъ е кт о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а та кж е  со д е р ж и т с в е д е н и я  о р е а л и зу е м ы х  в  М Б Д О У  

тр е б о в а н и я х  к за щ и те  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

1.2. П о л и ти ка  п р и ня та  с  ц е л ь ю  за щ и ты  п р а в и с в о б о д  ч е л о в е ка  и гр а ж д а н и н а  при 

о б р а б о тке  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , в то м  чи сл е  за щ и ты  п р ав на  н е п р и ко с н о в е н н о с т ь  ч а стн о й  

ж и зни , л и ч н у ю  и с е м е й н у ю  та й н у .

1.3. Л о ка л ь н ы е  н о р м а ти в н ы е  а кты  и и н ы е  д о ку м е н т ы , р е гл а м е н ти р у ю щ и е  о б р а б о тку  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  У ч р е ж д е н и и , в  то м  ч и сл е  при и х о б р а б о тке  в  и нф о р м а ц и о нны х 

си с те м а х , со д е р ж а щ и х п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е , р а зр а б а ты в а ю тся  в У ч р е ж д е н и и  с у ч ё то м  

п о л о ж ени й  П о л и ти ки .

1.4. В  П о л и ти ке  и сп о л ь зу ю тся  сл е д у ю щ и е  о с н о в н ы е  те р м и н ы :

п е р со н а л ь н ы е  д а н н ы е  - л ю б а я  и нф о р м ац и я , о тн о ся щ а я ся  к п р я м о  или ко св е н н о  

о п р е д е л е нн о м у  и ли  о п р е д е л е н н о м у  ф и зи ч е ско м у  л и ц у  (с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ) ;

о п ер а то р  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  (о п ер а то р ) - го с у д а р с т в е н н ы й  о р га н , м у н и ц и п а л ь н ы х 

о р га н , ю р и д и ч е ско е  и ли  ф и зи ч е ско е  л и ц о , с а м о с т о я те л ь н о  или с о в м е с т н о  с  д р у ги м и  ли ц ам и  

о р га н и зу ю щ и е  и (и л и )о су щ е с тв л я ю щ и е  о б р а б о тку  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а та кж е 

о п р едел я ю щ и е ц ели  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , с о с т а в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

п о дл еж а щ и х о б р а б о тке , д е й ст в и я  (о п ер а ц и и ), со в е р ш а е м ы е  с п е р со н а л ь н ы м и  д а н н ы м и ;

о б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - л ю б о е  д е й с т в и е  (о п ер а ц и и ) или  с о в о ку п н о с т ь  

а в то м а ти за ц и и  и ли  б е з и х  и сп о л ь зо в а н и я . О б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в кл ю ч а е т  в  се б я , 

в  то м  ч и сл е : сб о р , за п и сь , си сте м а ти за ц и ю : н а ко п л е н и е , хр а н е н и е , у т о ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , 

и зм е н е н и е ), и зв л е ч е н и е , и с п о л ь зо в а н и е , п е р е д а ч у  (р а сп р о стр а н е н и е , п р е д о ста в л е н и е , 

д о с ту п ), о б е зл и ч и в а н и е , б л о ки р о в а н и е , у д а л е н и е , у н и ч то ж е н и е ;

- а в то м а ти зи р о в а н н а я  о б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - о б р а б о тка  п е р со н а л ь н ы х  

д а н н ы х  с п о м о щ ь ю  с р е д с т в  в ы ч и с л и те л ь н о й  те х н и ки ;

- р а сп р о стр а н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й ст в и я , н а п р а в л е н н ы е  на  р а скр ы ти е  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  н е о п р е д е л е н н о м у  кр у гу  л и ц ;

п р е д о с та в л е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й ст в и я , н а п р а в л е н н ы е  ка  р а скр ы ти е  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  о п р е д е л е н н о м у  л и ц у  или о п р е д е л е н н о м у  кр у гу  ли п ;

- б л о ки р о в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - в р е м е н н о е  п р екр а щ ени е  о б р а б о тки  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  (за  и скл ю ч е н и е м  с л у ч а е в , есл и  о б р а б о тка  н е о б х о д и м а  дл я  у то ч н е н и я  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х ) ;

- у н и ч то ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й ст в и я , в  р е зу л ь та те  ко то р ы х  с та н о в и тс я  

н е в о зм о ж ны м  в о с с т а н о в и т ь  со д е р ж а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  и нф о р м а ц и о нно й  си сте м е



п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и (и л и ) в  р е зу л ь та те  ко то р ы х  у н и ч то ж а ю тся  м а те р и а л ь н ы е  но си тел и  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

- о б е зл и ч и в а н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - д е й ст в и я , в  р е зу л ь та те  ко то р ы х  ста н о в и тс я  

н е в о зм о ж ны м  б е з и сп о л ь зо в а н и я  д о п о л н и те л ь н о й  и нф о р м ац и и  о п р е д е л и ть  п р и на д л еж н о сть  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  ко н кр е тн о м у  с у б ъ е к т у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

- и нф о р м а ц и о нна я  с и с те м а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - с о в о к у п н о с т ь  со д е р ж а щ и хся  в 

б а за х  д а н н ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и о б е сп е ч и в а ю щ и х  и х о б р а б о тку  и нф о р м а ц и о нны х 

те хн о л о ги й  и т е х н и ч е с к и х  с р е д с т в ;

- тр а н с гр а н и ч н а я  п е р е д а ч а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  - п е р е д а ч а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  ка  

тер р и то р и ю  и н о с тр а н н о го  го с у д а р с т в а  о р га н у  в л а сти  и н о с тр а н н о го  го с у д а р с т в а , 

и н о стр а н н о м у  ф и зи ч е ско м у  л и ц у  или и н о стр а н н о м у  ю р и д и ч е ско м у  л и ц у .

1.5. О с н о в н ы е  о б я за н н о сти  У ч р е ж д е н и я :

1.5.1. Д о л ж н о ст н ы е  л и ц а  У ч р е ж д е н и я , в о б я за н н о сти  ко то р ы х  в х о д и т  о б р а б о тка  

за п р о со в  и о б р а щ ени й  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , о б я за н ы  о б е сп е ч и ть  ка ж до м у  

с у б ъ е кту

в о зм о ж н о сть  о зн а ко м л е н и я  с д о ку м е н та м и  и м а тер и а л а м и , со дер ж а щ и м и  и х 

п е р со н а л ь н ы е

д а н н ы е , есл и  и но е  не п р е д у см о тр е н о  за ко н о м , в  с о о т в е т с т в и и  с  Р е гл а м е н то м  

р еа ги р о в а ни я  на  за п р о сы  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

1.5.2. У ч р е ж д е н и е  о б я зу е тс я  не п р и ни м а ть  на  о с н о в а н и и  и скл ю ч и те л ь н о  

а в то м а ти зи р о в а н н о й  о б р а б о тки  р е ш е ни я ./ п о р о ж да ю щ и е ю р и д и ч е с ки е  п о сл е д ств и я  в 

о тн о ш ени и  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или и ны м  о б р а зо м  за тр а ги в а ю щ и е  и х п р а в а  и 

за ко н н ы е  и н те р е сы .

1.6. П р а в а  и о б я за н н о сти  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

1.6.1. В  ц е л я х за щ и ты  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , хр а н я щ и хся  в  У ч р е ж д е н и и , 

с у б ъ е кт  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  и м еет п р ав о :

- п о л у ч и ть  д о с ту п  к св о и м  п е р со н а л ь ны м  д а н н ы м ;

- п о л у ч и ть  и нф о р м а ц и ю , ка с а ю щ у ю с я  о б р а б о тки  е го  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х

- т р е б о в а ть  и скл ю ч е н и я  и ли  и сп р а в л ени я  н е в е р н ы х  или н е п о л н ы х  п е р со н а л ь н ы х  

д а н н ы х ;

- п о л у ч а ть  с в о б о д н ы й  б е сп л а тн ы й  д о сту п  к св о и м  п е р со н а л ь н ы м  д а н н ы м , в кл ю ч а я  

п р ав о  на  п о л у ч е н и е  ко п и й  л ю б о й  за п и си , со д ер ж а щ ей  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ;

- д о п о л н и ть  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  о ц е н о ч н о го  ха р а кте р а  за я в л е н и е м , в ы р а ж а ю щ и м  

е го  с о б с т в е н н у ю  т о ч к у  зр е ни я ;

- о п р е д е л я ть  с в о и х  п р е д ста в и те л е й  для  за щ и ты  с в о и х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

- тр е б о в а ть  с о х р а н е н и я  и за ш и ты  с в о е й  л и чно й  и се м е й н о й  та й н ы ;

- о б ж а л о в а ть  в  с у д е  л ю б ы е  н е п р а в о м е р н ы е  д е й с т в и я  и ли  б е зд е й с тв и я  У ч р е ж д е н и я  

при о б р а б о тке  и за щ и те  е го  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

1.6.2 . Р а б о тн и ки  У ч р е ж д е н и я  о б я за н ы :

- в  с л у ч а я х , п р е д у см о тр е н н ы х  за ко но м  или д о го в о р о м , п е р е д а в а ть  У ч р е ж д е н и ю  

д о с то в е р н ы е  д о ку м е н т ы , со д е р ж а щ и е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е ;

- не п р е д о с та в л я ть  н е в е р н ы е  п е р со н а л ь н ы е  д а н н ы е , а в с л у ч а е  и зм енени й  в 

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х , о б на р у ж ени я  о ш и б о к или н е то ч н о с те й  в  ни х (ф а м и л и я , м е сто  

ж и те л ь с тв а  и т . д .) ,  н е за м е д л и те л ь н о  с о о б щ и ть  о б  э то м  в У ч р е ж д е н и е .

2. Ц Е ЛИ  С Б О Р А  П Е Р С О Н А ЛЬ Н Ы Х  Д А Н Н Ы Х

2 .1 . П е р со н а л ь н ы е  д а н н ы е  о б р а б а ты в а ю тся  в У ч р е ж д е н и и  в  ц ел я х:

2 .1 .1 . о б е сп е ч е н и я  со б л ю д е н и я  К о н сти ту ц и и  Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и , за ко н о в  и 

и н ы х  н о р м а ти в н ы х  п р а в о в ы х  а кт о в  Р о сси й ско й  Ф е д е р а ц и и ;

2 .1 .2 . р е гу л и р о в а н и я  т р у д о в ы х  о тно ш ени й  с р а б о тн и ка м и  У ч р е ж д е н и я ;

2 .1 .3  п о д го т о в ки , за кл ю ч е н и я , и сп о л нени я  и п р екр а щ ени я  д о го в о р о в  с ко н тр а ге н та м и ;



2 .1 .4 . и сп о л н ен и я  с у д е б н ы х  а кто в , а кто в  д р у ги х  о р га н о в  и ли  д о л ж н о с тн ы х  ли п , 

п о дл еж а щ и х и сп о л н е н и ю  в  с о о т в е т с т в и и  с  з а ко н о д а т е л ь ст в о м  Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и  о б  

и сп о л ни тел ь но м  п р о и зв о д с тв е ;

2 .1 .5 . о с у щ е с т в л е н и я  п р а в  и з а ко н н ы х  и н те р е с о в  У ч р е ж д е н и я  в  р а м ка х 

о су щ е ств л е н и я  в и д о в  д е я т е л ь н о с т и , п р е д у см о тр е н н ы х  У с т а в о м  и и ны м и  л о ка л ь ны м и  

но р м а ти в ны м и  а кта м и  О б щ е с т в а ;

2 .1 .6 . в и н ы х  з а ко н н ы х  ц ел я х.

2 .2 . У ч р е ж д е н и е  о с у щ е с т в л я е т  о б р а б о тку  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о тн и ко в  

У ч р е ж д е н и я  и д р у ги х  с у б ъ е к т о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , не  с о с т о я щ и х  с  У ч р е ж д е н и е м  в 

тр у д о в ы х  о тн о ш е н и я х , в  с о о т в е т с т в и и  со  сл е д у ю щ и м и  п р и нц и п а м и :

2 .2 .1 . о б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о с у щ е с т в л я е тс я  на  за ко н н о й  и сп р а в е д л и в о й  

о с н о в е ;

2 .2 .2 . о б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о гр а н и ч и в а е тс я  д о сти ж е н и е м  ко н кр е т н ы х , 

за р а нее  о п р е д е л е н н ы х  и з а ко н н ы х  ц ел ей . Н е д о п у ска е тс я  о б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

н е со в м е сти м а я  с  ц еля м и  с б о р а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

2 .2 .3 . не д о п у с ка е т с я  о б ъ е д и н е н и е  б а з д а н н ы х , с о д е р ж а щ и х п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е , 

о б р а б о тка  ко то р ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  в  ц е л я х, н е с о в м е с ти м ы х  м е ж д у  со б о й ;

2 .2 .4 . о б р а б о тке  п о д л е ж а т то л ь ко  п е р со н а л ь н ы е  д а н н ы е , ко то р ы е  о т в е ч а ю т  ц еля м  и х 

о б р а б о тки ;

2 .2 .5 . со д е р ж а н и е  и о б ъ ем  о б р а б а ты в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  с о о т в е т с т в у е т  

за я в л е н н ы м  ц еля м  о б р а б о тки . О б р а б а ты в а е м ы е  п е р со н а л ь н ы е  д а н н ы е  не  д о л ж н ы  б ы ть  

и зб ы то чн ы м и  по о тн о ш е н и ю  к за я в л е н н ы м  ц елям  и х о б р а б о тки ;

2 .2 .6 . при о б р а б о тке  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о б е с п е ч и в а ю тс я  т о ч н о с т ь  п е р со н а л ь н ы х  

д а н н ы х , и х д о с т а т о ч н о с т ь , а  в  н е о б х о д и м ы х  с л у ч а я х  и а кт у а л ь н о с т ь  п о  о тн о ш е н и ю  к ц елям  

о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х . В  У ч р е ж д е н и и  п р и ни м а ю тся  н е о б х о д и м ы е  м ер ы  ли б о  

о б е сп е ч и в а е тс я  и х п р и ня ти е  п о  у д а л е н и ю  или у т о ч н е н и ю  н е п о л н ы х  или н е то ч н ы х  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

2 .2 .7 . хр а н е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о с у щ е с т в л я е т с я  в ф о р м е, п о зв о л я ю щ ей  

о п р е д е л и ть  с у б ъ е кт а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , не д о л ь ш е , чем  э то го  тр е б у ю т  ц ели  о б р а б о тки  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х , есл и  ср о к хр а нени я  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  не  у с та н о в л е н  

ф ед ер а л ь ны м  за ко н о м , д о го в о р о м , сто р о н о й  ко то р о го , в ы го д о п р и о б р е та те л е м  или 

п о р у чи тел ем  по  ко то р о м у  я в л я е тся  с у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

2 .2 .8 . о б р а б а ты в а е м ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  у н и ч то ж а ю тся  л и б о  о б е зл и ч и в а ю тся  

п о  д о сти ж е н и и  ц елей  о б р а б о тки  или в  с л у ч а е  у тр а ты  н е о б хо д и м о сти  в  д о сти ж е н и и  э ти х 

ц елей , если  и но е  не п р е д у см о тр е н о  ф ед ер а л ь н ы м  за ко но м .

3. П Р А В О В Ы Е  О С Н О В А Н И Я  О Б Р А Б О Т К И  П Е Р С О Н А ЛЬ Н Ы Х  Д А Н Н Ы Х

3 .1 . П о л и ти ка  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  У ч р е ж д е н и и  о п р е д е л я е тся  в 

с о о тв е тс т в и и  со  сл е д у ю щ и м и  н о р м а ти в ны м и  п р а в о в ы м и  а кта м и :

- Т р у д о в о й  ко д е кс  Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и ;

- У ка з  П р е зи д е н та  Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и  о т 6  м а р та  1 9 9 7  г. №  1 8 8  « О б  у тв е р ж д е ни и  

П ер ечня  с в е д е н и й  ко н ф и д е н ц и а л ь н о го  ха р а кте р а » ;

- п о с та н о в л е н и е  П р а в и те л ь с тв а  Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и  о т  15 се н тя б р я  2 0 0 8  г. №  6 8 7  

« О б  у тв е р ж д е ни и  П о л о ж ени я  о б  о с о б е н н о с т я х  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , 

о су щ е ств л я е м о й  б е з и сп о л ь зо в а н и я  с р е д с т в  а в то м а ти за ц и и » ;

- п о с та н о в л е н и е  П р а в и те л ь с тв а  Р о сс и й с ко й  Ф е д е р а ц и и  о т  6  и ю ля  2 0 0 8  г. №  5 1 2  « О б  

у тв е р ж д е ни и  тр е б о в а н и й  к м а те р и а л ь ны м  н о си те л я м  б и о м е тр и ч е ски х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

и те хн о л о ги я м  хр а н е ни я  та ки х  д а н н ы х  в н е  и н ф о р м а ц и о н ны х си сте м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » ;

- п о с та н о в л е н и е  П р а в и те л ь с тв а  Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и  о т  1 но я б р я  2 0 1 2  г . №  1 1 1 9  « О б  

у тв е р ж д е ни и  тр е б о в а н и й  к за щ и те  п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  при и х о б р а б о тке  в 

и нф о р м а ц и о нны х с и с т е м а х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » ;



- п р и ка з Р о ско м н а д зо р а  о т 0 5  се нтя б р я  2 0 1 3  г. №  9 9 6  « О б  у тв е р ж д е н и и  тр е б о в а н и й  и 

м е то д о в  по о б е зл и ч и в а н и ю  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х » ;

- и н ы е  н о р м а ти в н ы е  п р а в о в ы е  а кты  Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и  и н о р м а ти в н ы е  д о ку м е н ты  

у п о л н о м о ч е н н ы х  о р га н о в  го с у д а р с т в е н н о й  в л а сти .

3 .2 . В  ц е л я х  р еа л и за ц и и  п о л о ж ени й  П о л и ти ки , в  У ч р е ж д е н и и  р а зр а б а ты в а ю тся  

со о т в е т с т в у ю щ и е  л о ка л ь н ы е  н о р м а ти в н ы е  а кты  и и ны е  д о ку м е н т ы , в  то м  ч и сл е :

- п о л о ж ени е  о за щ и те  и о б р а б о тке  п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о тн и ко в  М Б Д О У

- п о л о ж ени е  о б  о б е сп е ч е н и и  б е зо п а сн о сти  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  при и х о б р а б о тке  в 

и нф о р м а ц и о нны х с и с т е м а х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  М Б Д О У

- и ны е  л о ка л ь н ы е  н о р м а ти в н ы е  а кты  и д о ку м е н ты , р е гл а м е н ти р у ю щ и е  в о п р о сы  

о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  М Б Д О У .

4 О Б Ъ Е М  И К А Т Е Г О Р И И  О Б Р А Б А Т Ы В А Е М Ы Х  П Е Р С О Н А ЛЬ Н Ы Х

Д А Н Н Ы Х , К А Т Е Г О Р И И  С У Б Ъ Е К Т О В  П Е Р С О Н А ЛЬ Н Ы Х  Д А Н Н Ы Х

4 .1 . О б ъ е м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , о б р а б а ты в а е м ы х  в  У ч р е ж д е н и и , о п р е д е л я е тся  в 

с о о тв е тс т в и и  с  за ко н о д а т е л ь с т в о м  Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и  и л о ка л ь н ы м и  н о р м а ти в ны м и  

а кта м и  У ч р е ж д е н и я  с  у ч е то м  ц елей  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , у к а з а н н ы х  в р а здел е  2 

П о ли ти ки .

4 .2 . О б р а б о тка  сп е ц и а л ь н ы х  ка те го р и й  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , ка са ю щ и хся  

р а со в о й , на ц и о н а л ь н о й  п р и на д л еж н о сти , п о л и ти ч е ски х в з гл я д о в , р е л и ги о зн ы х  или 

ф и л о со ф ски х у б е ж д е н и й , и нти м но й  ж и зни , в У ч р е ж д е н и и  не  о с у щ е с т в л я е т с я .

4 .3 . В  У ч р е ж д е н и и  о б р а б а ты в а ю тся  п е р со н а л ь н ы е  д а н н ы е  с л е д у ю щ и х  ка тего р и й  

с у б ъ е кт о в ;

-ка н д и д а то в , р а б о тн и ко в , р о д с т в е н н и ко в  р а б о тн и ко в , ли ц , р а н е е  с о с т о я в ш и х  в 

тр у д о в ы х  о тн о ш е н и я х  с  У ч р е ж д е н и е м ;

-ф и зи ч е ски х  ли ц  по  д о го в о р а м  гр а ж д а н с ко -п р а в о в о го  х а р а кте р а , а в т о р о в  р е зу л ь та то в  

и н те л л е кту а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ;

-ко н тр а ге н то в  - ф и зи ч е ски х  ли ц , п р е д ста в и те л е й  и р а б о тн и ко в  ко н тр а ге н то в  

(ю р и д и ч е ски х  л и ц ).

4 .3 .1 . О б ъ ем  о б р а б а ты в а е м ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о тн и ко в  У ч р е ж д е н и я .

П р и  п р и ем е на  р а б о ту  в М Б Д О У  р а б о тн и к о тд е л а  ка д р о в  о б р а б а ты в а е т  сл е д у ю щ и е  

а н ке тн ы е  и б и о гр а ф и ч е ски е  д а н н ы е  р а б о тни ка .

- о б щ и е с в е д е н и я  (Ф .И .О . р а б о тн и ка , д а т а  р о ж дени я , м е сто  р о ж д ени я , гр а ж д а н с тв о , 

о б р а зо в а н и е , п р о ф е сси я , ста ж  р а б о ты , со ст о я н и е  в б р а ке , с о с т а в  с е м ь и , п а сп о р тны е

д а н н ы е ,

а д р ес  м е ста  ж и т е л ь с т в а ) ;

- с в е д е н и я  о в о и н ско м  у ч е т е ;

- д р у ги е  д а н н ы е , н е о б х о д и м ы е  при п р и ем е на  р а б о ту  в  с о о т в е т с т в и и  с  тр еб о в а ни я м и  

тр у д о в о го  з а ко н о д а т е л ь с т в а .

В  д а л ь не й ш е м  в  л и ч н у ю  ка р то ч ку  р а б о тн и ка  по  ф о р м е Т - 2  в н о с я т  с в е д е н и я :

- о  п е р е в о д а х  н а  д р у гу ю  р а б о ту ;

- а тте ста ц и и , п о в ы ш е н и и  кв а л и ф и ка ц и и , п р о ф е сси о н а л ь н о й  п е р е п о д го то в ке :

- н а гр а д а х  (п о о щ р е н и я х), п о ч е тн ы х  зв а н и я х ;

- со ц и а л ь н ы х  л ь го т а х , на  ко то р ы е  р а б о тн и к и м еет п р а в о  в с о о т в е т с т в и и  с 

за ко н о д а т е л ь ст в о м .

Ц ел и  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о тн и ко в  У ч р е ж д е н и я :

- в е д е н и е  ка д р о в о го  у ч е т а ;

- у ч е т  р а б о ч е го  в р ем е н и  р а б о тн и ко в ;

- р а сч е т  за р а б о тн о й  п л а ты  р а б о тн и ко в ;

- в е д е н и е  н а л о го в о го  у ч е т а ;

- в е д е н и е  в о и н с ко го  у ч е т а ;



- п р е д о ста в л е н и е  в  го с у д а р с т в е н н ы е  о р га н ы  р е гл а м е н ти р о в а н н о й  о тч е т н о с т и ;

- о б я за те л ь н о е  и д о б р о в о л ь н о е  м е д и ц и н ско е  с тр а х о в а н и е  р а б о тн и ко в ;

- б р о н и р о в а н и е  и о п л а та  б и л е то в  и го с т и н и ч н ы х  н о м е р о в  р а б о тн и ка м ;

- а р хи в н о е  хр а н е н и е  д а н н ы х ;

- с о д е й с тв и е  р а б о тн и ку  в т р у д о у с т р о й с т в е , о б у ч е н и и , п р о д в и ж ени и  п о  сл у ж б е , 

п о л ь зо в а н и и  р а зл и ч н ы х  л ь го т .

П о л у ч е н и е  и о б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  р а б о тн и ка  У ч р е ж д е н и я  д о л ж н ы  

о с у щ е с т в л я т ь с я  и с кл ю ч и те л ь н о  в  у ка з а н н ы х  ц ел я х.

П о л у ч е н н ы е  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е , н е о б хо д и м ы е  дл я  д о сти ж е н и я  в ы ш е  у ка з а н н ы х  

ц ел ей , о тр а ж а ю тся  в  л и ч н о м  д е л е  р а б о тн и ка  в с о о т в е т с т в и и  с тр е б о в а н и я м и  тр у д о в о го  

за ко н о д а т е л ь с т в а  и в н у т р е н н и х  н о р м а ти в н ы х  д о ку м е н та х  У ч р е ж д е н и я  р е гл а м е н ти р у ю щ и х 

ка д р о в о е  д е л о п р о и зв о д ст в о  и у ч е т .

4 .3 .2 . П е р со н а л ь н ы е  д а н н ы е  ф и зи ч е ски х ли ц  п о  д о го в о р а м  гр а ж д а н с ко -п р а в о в о го  

ха р а кте р а , а в то р о в  р е з у л ь та т о в  и н те л л е кту а л ь н о й  д е я т е л ь н о с т и ; ко н т р а ге н т о в  - ф и зи ч е ски х 

ли ц  и п р е д ста в и те л е й  и р а б о тн и ко в  ко н т р а ге н то в  (ю р и д и ч е с ки х  л и ц ).

С о с т а в  и о б ъ е м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  у ка з а н н ы х  с у б ъ е к т о в  о п р е д е л я е тся  в 

с о о тв е тс т в и и  с в н у тр е н н и м и  но р м а ти в ны м и  д о ку м е н та м и  У ч р е ж д е н и я , 

р е гл а м ен ти р у ю щ и м и  д е я т е л ь н о с т ь  п о  р еа ли зац и и  у с т а в н ы х  ц ел ей , о с у щ е с т в л е н и е  

сд е л о к в  с о о т в е т с т в и и  с  з а ко н о д а те л ь ств о м

Р о сси й ско й  Ф е д е р а ц и и , на  о сн о в а н и и  у т в е р ж д е н н ы х  ф о р м  д о ку м е н т о в  

(д о го в о р о в /а н ке т  и за я в о к).

Ц ели  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  у ка з а н н ы х  с у б ъ е к т о в :

- р еал и за ц и я  у с т а в н ы х  ц елей  У ч р е ж д е н и я ;

- о с у щ е с т в л е н и е  с д е л о к в  с о о т в е т с т в и и  с  з а ко н о д а т е л ь ст в о м  Р о сс и й с ко й  Фе д е р а ц и и .

5. П О Р Я ДО К  И У С ЛО В И Я  О Б Р А Б О Т К И  П Е Р С О Н А ЛЬ Н Ы Х  Д А Н Н Ы Х

5.1.  У ч р е ж д е н и е  при о с у щ е ст в л е н и и  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х :

- п р и ни м а ет м е р ы , н е о б х о д и м ы е  и д о с т а т о ч н ы е  дл я  о б е сп е ч е н и я  в ы п о л н е ни я  

тр еб о в а ни й  з а ко н о д а т е л ь с т в а  Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и  и л о ка л ь н ы х  н о р м а ти в н ы х  а кто в  

У ч р е ж д е н и я  в  о б л а сти  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

- п р и ни м а ет п р а в о в ы е , о р га н и за ц и о н н ы е  и т е х н и ч е с к и е  м ер ы  дл я  за щ и ты  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  о т н е п р а в о м е р н о го  или с л у ч а й н о го  д о с т у п а  к ни м , у ни ч то ж е н и я , 

и зм енени я , б л о ки р о в а н и я , ко п и р о в а ни я , п р е д о ста в л е н и я , р а сп р о стр а н е н и я  п е р со н а л ь н ы х  

д а н н ы х , а  та кж е  о т  и н ы х  н е п р а в о м е р н ы х  д е й ств и й  в о тн о ш е ни и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

- н а зн а ч а е т  л и ц о , о т в е т с т в е н н о е  за  о р га н и за ц и ю  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в 

У ч р е ж д е н и и ;

- и зд а е т л о ка л ь н ы е  н о р м а ти в н ы е  а кты , о п р е д е л я ю щ и е  п о л и ти ку  и в о п р о сы  о б р а б о тки  

и за щ и ты  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  У ч р е ж д е н и и ;

- о с у щ е с т в л я е т  о зн а ко м л е н и е  р а б о тн и ко в  У ч р е ж д е н и я , н е п о ср е д ст в е н н о  

о с у щ е ств л я ю щ и х о б р а б о тку  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , с  п о л о ж ени я м и  з а ко н о д а т е л ь с т в а  

Р о сси й ско й  Фе д е р а ц и и  и л о ка л ь н ы х  н о р м а ти в н ы х  а кт о в  У ч р е ж д е н и я  в о б л а сти  

п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , в  то м  ч и сл е  тр еб о в а ни я м и  к за щ и те  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , и 

о б у ч е н и е  у ка з а н н ы х  р а б о тн и ко в ;

- п у б л и ку е т или  и ны м  о б р а зо м  о б е с п е ч и в а е т  н е о гр а н и ч е н н ы й  д о с ту п  к на сто я щ ей  

П о л и ти ке ;

- с о о б щ а е т  в  у с т а н о в л е н н о м  п о р я дке су б ъ е кта м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или и х 

п р е д ста в и тел я м  и нф о р м а ц и ю  о на ли чи и  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , о тн о ся щ и хся  к 

с о о тв е тс т в у ю щ и м  с у б ъ е кт а м , п р е д о с та в л я е т  в о зм о ж н о с ть  о зн а ко м л е н и я  с э ти м и  

п ер со на л ь ны м и  д а н н ы м и  при о б р а щ ени и  и (и л и ) п о сту п л е н и и  за п р о со в  у ка за н н ы х  

с у б ъ е кт о в  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или и х п р е д ста в и те л е й , есл и  и но е  не  у с та н о в л е н о  

за ко н о д а т е л ь ст в о м  Р о сс и й с ко й  Фе д е р а ц и и ;



- п р екр а щ а ет о б р а б о тку  и у н и ч то ж а е т  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  в  с л у ч а я х , 

п р е д у см о тр е н н ы х  з а ко н о д а т е л ь с т в о м  Р о сси й ско й  Ф е д е р а ц и и  в  о б л а сти  п е р со н а л ь н ы х  

д а н н ы х ;

- с о в е р ш а е т  и н ы е  д е й с т в и я , п р е д у см о тр е н н ы е  за ко н о д а т е л ь с т в о м  Р о сси й ско й  

Фе д е р а ц и и  в  о б л а сти  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

5.2 . О б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  У ч р е ж д е н и и  о с у щ е с т в л я е т с я  с  со гл а си я  

с у б ъ е кта  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  на  о б р а б о тку  е го  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , есл и  и но е  не 

п р е д у см о тр е но  за ко н о д а т е л ь с т в о м  Р о сс и й с ко й  Фе д е р а ц и и  в о б л а сти  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

5.3 . У ч р е ж д е н и е  о с у щ е с т в л я е т  сб о р , за п и сь , си сте м а ти за ц и ю , на ко п л е н и е , 

хр а н е н и е , у т о ч н е н и е  (о б н о в л е н и е , и зм е н е н и е ), и зв л е ч е н и е , и с п о л ь зо в а н и е , п ер ед а чу  

(р а сп р о стр а н е н и е , п р е д о с т а в л е н и е , д о с т у п ), о б е зл и ч и в а н и е , б л о ки р о в а н и е , у д а л е н и е  и 

у н и ч то ж е н и е  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

5.4 . О б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  в  У ч р е ж д е н и и  о с у щ е с т в л я е тс я  сл ед у ю щ и м и  

сп о со б а м и :

- б ез и сп о л ь зо в а н и я  с р е д с т в  в ы ч и сл и те л ь н о й  те х н и ки  (н е а в то м а ти зи р о в а н н а я  

о б р а б о тка  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ) ;

-  а в то м а ти зи р о в а н н а я  о б р а б о тка  п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  с  п ер ед а чей  п о л у ченно й  

и нф о р м а ц и и  по  и н ф о р м а ц и о н н о -те л е ко м м у н и ка ц и о н н ы м  се тя м  или б е з та ко в о й ,

б. А К Т У А ЛИ ЗА Ц И Я . И С П Р А В ЛЕ Н И Е , У Д А ЛЕ Н И Е  И У Н И Ч Т О Ж Е Н И Е  

П Е Р С О Н А ЛЬ Н Ы Х  Д А Н Н Ы Х , О Т В Е Т Ы  НА ЗА П Р О С Ы  С У Б Ъ Е К Т О В  НА ДО С Т УП  

К П Е Р С О Н А ЛЬ Н Ы М  Д А Н Н Ы М

6 .1 . В  с л у ч а е  п р е д о ста в л е н и я  с у б ъ е кто м  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  ф а кто в  о 

н е п о л н ы х , у с та р е в ш и х , н е д о с т о в е р н ы х  или н е за ко н н о  п о л у ч е н н ы х  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

У ч р е ж д е н и е  о б я за н о  в н е с ти  н е о б хо д и м ы е  и зм е не н и я , у н и ч то ж и ть  или б л о ки р о в а ть  и х , а 

та кж е у в е д о м и ть  о  с в о и х  д е й с т в и я х  с у б ъ е кт а  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х .

6.2 . В  с л у ч а е  п о д тв е р ж д е н и я  ф а кта  н е то ч н о с ти  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  

п е р со н а л ь н ы е  д а н н ы е  п о д л е ж а т и х а кту а л и за ц и и  о п ер а то р о м , а или  н е п р а в о м е р н о сти  и х 

о б р а б о тки  та ка я  о б р а б о тка  д о л ж н а  б ы ть  п р екр а щ ена .

6 .3 . П ри д о сти ж е н и и  ц елей  о б р а б о тки  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х , а  та кж е  в  с л у ч а е  

и сте че н и я  ср о ка  с о гл а си я  на  о б р а б о тку  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или о т з ы в а  с у б ь е кто м  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х  с о гл а си я  на  и х о б р а б о тку  п е р с о н а л ь н ы е  д а н н ы е  п о дл еж а т 

у н и ч то ж е н и ю , е сл и :

и но е не  п р е д у см о тр е н о  д о го в о р о м , сто р о н о й  ко то р о го , в ы го д н о  

п р и о б р ета тел ем  и ли  п о р у ч и те л е м  по  ко то р о м у  я в л я е тся  с у б ъ е к т  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х ;

о п ер а то р  не  в п р а в е  о с у щ е с т в л я т ь  о б р а б о тку  б е з  с о гл а си я  с у б ъ е к т а  п е р с о н а л ь н ы х  

д а н н ы х  на  о с н о в а н и я х , п р е д у см о тр е н н ы х  Ф е д е р а л ь н ы м  за ко но м  « О  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы м »  

или и ны м и  ф ед ер а л ь н ы м и  за ко н а м и ;

- и но е  не  п р е д у см о тр е н о  и ны м  со гл а ш е н и е м  м еж д у  о п ер а то р о м  и су б ъ е кто м  

п е р со н а л ь н ы х  д а н н ы х .

6 .4 . О п ер а то р  о б я за н  с о о б щ и ть  с у б ъ е кт у  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  или е го  

п р е д ста в и те л ю  и нф о р м а ц и ю  о б  о су щ е ств л я е м о й  им о б р а б о тке  п е р с о н а л ь н ы х  д а н н ы х  та ко го  

с у б ь е кт а  п о  за п р о су  п о с л е д н е го .
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